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B.A.–BA DE L’ORDINATEUR

Découvrir les premiers pas sous 
Windows, le bureau de Windows, le 
menu démarrer… Maîtriser la souris 
et le clavier.                  

Mardi 10 janvier
Mardi 9 mai

RÉDIGER UN COURRIER

Découvrir les bases du traitement 
de texte pour rédiger, mettre en 
page et illustrer vos textes.
               

Mardi 17 janvier
Mardi 16 mai

MA PREMIÈRE TABLETTE 
ET/OU LISEUSE

Prendre en main tablette et 
liseuse : les premiers gestes, les 
applications, la navigation web, le 
livre numérique. 

Mardi 24 janvier
Mardi 23 mai

CRÉER SON ADRESSE MAIL  

S’identifier, se connecter et l’utiliser 
(notion de base). 

Mardi  31 janvier
Mardi 30 mai

UTILISER SA BOÎTE MAIL

Envoyer et recevoir une pièce jointe. 
Gérer, classer et organiser ses 
mails. 

Mardi 7 février
Mardi 6 juin

10h-12h // 8 participants // Gratuit sur inscription

SERVICES NUMÉRIQUES
  

• Salle multimédia équipée de postes 
informatiques en consultation sur place 
bureautique (Word, OpenOffice, Excel…), 
Internet, jeux éducatifs en ligne, jeux vidéo, 
imprimantes, scanner, port USB.

• Tablettes en consultation sur place à chaque 
étage.

• Liseuses en prêt de 4 semaines.

• Prêt de livres numériques téléchargeables 
sur tablette, liseuse, pc, smartphone.

• Ressources en ligne : autoformation avec 
ToutApprendre (entrainement au code de la 
route, cours de langues, soutien scolaire, cours 
d’informatique…), revues avec Cafeyn, films 
documentaires d’auteur avec Tënk, musique avec 
DiMusic.

• Les bons clics : les samedis de 10h à 12h sur 
inscription. Un rendez-vous personnalisé pour 
vous familiariser avec les outils du numérique.

INTERNET : 
NAVIGUER SUR LE WEB

Comprendre les fonctionnalités du web.

Mardi 14 février
Mardi 13 juin

RANGER, NETTOYER 
ET SÉCURISER 
SON ORDINATEUR 

Obtenir les bons gestes pour ranger, 
nettoyer et sécuriser son ordinateur.                                                        

Mardi 7 mars
Mardi 20 juin

TRAITEMENT DE DOCUMENTS 
ÉCRITS OU PHOTOS  

Savoir numériser et transférer 
des documents de son 
smartphone ou de sa tablette ou 
de son appareil photo vers un 
ordinateur.                                                               

Mardi 14 mars     

INFO – INTOX

Repérer les fake news sur Internet, 
décrypter l’information, aiguiser son 
esprit critique. 

Mardi 21 mars

LA PUBLICITÉ CACHÉE 

Comment repérer la publicité 
cachée dans les contenus éditoriaux 
pour ne pas se laisser influencer.

Mardi 28 mars

MESSAGERIE INSTANTANÉE   

Être en contact vidéo ou dialoguer 
avec d’autres utilisateurs. Découvrir 
les usages et les applications.                                                                                                                                 

Mardi 4 avril

RETOUCHE PHOTOS                                         

Découvrir les bases de la retouche 
photo. 

Mardi 11 avril

CRÉER VOS VISUELS

Réaliser facilement vos propres 
affiches, cartes, livres, flyers avec un 
outil en ligne.

Mardi 18 avril

Pour vous inscrire 
> Par tél. : 04 67 99 06 51 
> Par courriel : multimedia.mediatheque@paysdelunel.fr 
> Directement au pôle multimédia auprès de votre bibliothécaire

Les inscriptions sont limitées et pour toutes absences non signalées à l’avance aucune autre inscription ne sera prise en compte.
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