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NoTE DU 2 FEVRIER 2021

Objet : Inscrire un adhérent a une formation en utilisant la plate-forme AssoConnect de 'URAVF IDF

Auteur : AC Moroni

Il vous est dorénavant possible d’inscrire vos adhérents a une formation organisée par I’'lURAVF ou bien 'UNAVF via la
plate-forme AssoConnect de I'URAVF.

Pour mémoire I’adresse du site AssoConnect de 'URAVF IDF est :

https://uravf-idf-5e31d59ac886b.assoconnect.com

Munissez-vous de votre identifiant et de votre mot de passe (votre président ou votre secrétaire pourront vous les
communiquer : ce sont ceux qu’ils ont utilisés pour saisir les statistiques 2020).

Une fois que vous avez ouvert la page d’accueil AssoConnect, vous cliquez sur « SE CONNECTER » en haut de la fenétre.
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Si votre fenétre est petite, il est possible que vous deviez d’abord cliquer sur « MENU » en haut a droite, pour pouvoir
accéder a « SE CONNECTER » :

MENU x

SE CONNECTER

La fenétre de connexion s’ouvre alors et vous saisissez
- lidentifiant : adresse mail de votre AVF

- le mot de passe

Connexion

Votre adresse email

Votre mot de passe URAVF IDF

MOT DE PASSE PERDU

Propulsé par AssoConnect, le logiciel des associations
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Une fois connecté, vous avez accés via le menu de I’ « ESPACE MEMBRES » a la page des formations.

ESPACE MEMBRES " MON COMPTE

Encore une fois, si votre fenétre est petite, cliquez d’abord sur « MENU » en haut a droite.

Donc vous cliquez sur « ESPACE MEMBRE —> FORMATION » et vous arrivez sur la liste des formations disponibles.
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| MON COMPTE

STATISTIQUES

Etre président (8, 15, 22 février et 1 mars) Gerer les finances de 'association {22 fév et 1 ...
Prend fin le 01/02/21 Prend fin le 15/02/21

Etre Responsable de Formation Local (8 et 15 m... Etre accueillant {8 et 15 mars)
Prend fin |2 01/03/21 Prend fin le 01/03/21

S

Communiquer sur les réseaux sociaux {8 et 15 m... Avoir ['accueil attitude (26 jan et 1 fév)
Prend fin le O1/03/21 Ferme

Vous cliquez alors sur la formation désirée pour y accéder.
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La page qui s’affiche alors contient des renseignements concernant cette formation.

Aux AVF de la région Tle-De-France

Vous pouvez notamment y télécharger la fiche descriptive (dans I'exemple ci-dessous : C10 — Etre RFL), et aussi voir

les noms des personnes d’IDF déja inscrites.

Lurndi & mars 2021 a 09:00

1 personne(s) participe{nt)

Information

par Catherine Rabist

Informations de contact

Email formation,uravfidfi@gmail.com Telephone +332 652683345

Formules
Formules
Prestation Montant
adherent IDF 20,00 €

Iis participent a I'événement

Anne-Marie
ARMNOLD
adharent IDF

VOIR PLUS DE PARTICIPANTS

Etre Responsable de Formation Local (8 et 15 mars)

JE PARTICIPE!

Formation & distance d'unes durge totale de L jour, organiseéz par 'UNAVF |es 08/03 =t 15/03/2021 de Sh 3 12h, assurés

/

Pour accéder au bulletin d’inscription, cliquez en haut a droite sur « JE PARTICIPE ».

Attention, munissez-vous bien au préalable des coordonnées de vos adhérents, car vous devrez faire une saisie

complete durant la méme session, dans un temps limité (20 mn).
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Votre écran ressemble maintenant a ceci :

Etre Responsable de Formation Local (8 et 15 mars)

RETOUR

Cett achat(s) par persenn

Evénement limitg, il ne reste plus que 9 place(s) disponiblels).

Adrgsseernainﬂur aviEavfantony.com _E;r}gilljlﬂ;zuntact . fermatien.uravfidf@gmail.com
confirmation i +33 652683345
contack
\
& Prenom * [ Antony Nom * AWH
7
Tarifs
(® zdhérent IDF 20,00 €
AJOUTER UNE PERSONNE
Montant a régler 20,00 €

Vous voyez que par défaut, I'adresse mail, le prénom et le nom sont remplis avec ceux de votre AVF.
Il va falloir les remplacer par les bons !

1. « Adresse mail pour confirmation » : mettez la votre, de fagon a recevoir sur votre boite mail la confirmation
d’inscription qui sera automatiquement émise par AssoConnect.

2. « Prénom » et « Nom » : mettez ceux de I'adhérent que vous souhaitez inscrire.
Merci d’écrire le nom en majuscules.

3. Sivous avez plusieurs adhérents a inscrire, cliquez sur « AJOUTER UNE PERSONNE » et remplissez les noms et
prénoms de I'adhérent suivant sur les nouvelles zones affichées.

Ensuite, cliquez sur « CONTINUER »
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Des renseignements complémentaires concernant les inscrits vous sont alors demandés. Tous ceux avec une
astérisque * sont obligatoires.

AGENDA ESPACE MEMBRES

! MON COMPTE

RETOUR

Stocks limités sur cette offre : vous disposez de 20 minutes pour finaliser votre achat. Au dela de ce délai, la réservation que nous retenons pour
vous sera de nouveau disponible pour les autres membres.

Temps restant 19:42

Information sur les participants

Christiane LEGRAND

Teléphone mobile * Adresse email *

Informations adhérents

Nom AVF * Fonction * Fonction : précisions Date entrée en fonction *

Accueillant

Adhérent Animateur
Bénévole (précisez wvotre
mission)

Communication
Evénements

Facebook Président
RGPD

Relations Publiques
Responsable Formation

Choisissez ~

Cliquez et
électionnez

votre AVF e
. Responsable d'équipe
dans la liste SNA
déroulante Secrétaire général cochez la (les) case(s) ad hoc
Trésorier
Webmestre

Vérifiez bien les valeurs saisies, corrigez si nécessaire.

Lorsque vous avez terminé de remplir tous les renseignements, cliquez en bas a droite sur « CONTINUER » .
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Vous arrivez alors sur la page de choix du mode de paiement :

L
AGENDA ESPACE MEMBRES = | MON COMPTE ﬁ

Etre Responsable de Formation Local (8 et 15 mars)

Christiane LEGRAND adhérent IDF Total 20,00 €

Stocks limités sur cette offre : wous awves
jusqu'd 16:41:25 pour finaliser wvotre achat.
Au deld de ce délai, la réservation que nous
retenons pour wous sSera  de nouveau
disponible pour les autres membres.

( ANNULER
Email de confirmation envoyé a | avf@avfantony.com|

Choisir un moyen de paiement

= ©

Chéque Autre

Etre Responsable de Formation Local {8 et 15 mars) : chégque 3 'ordre de I'URAVF IDF, 3 adresser 3 Mme
ou

virement bancaire sur le compte de 'URAVF (RIB 3 demander 3 tresorerie.uraviidfi@gmail.com )

IRONT - 20 rue de Reims - 92160 Antony

AJOUTER D'AUTRES A EMENTS AU PANIER

/

Si vous souhaitez régler par virement bancaire, cliquez « Autre » sinon laissez I'option « chéque ».

Si tout va bien, cliquez sur « VALIDER LE PAIEMENT ».

Sinon il est encore temps de revenir en arriere en cliqguant en haut a droite sur « MODIFIER MON INSCRIPTION ».
Attention, cela vous obligera a remplir a nouveau tous les renseignements de I'adhérent a inscrire !
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Si vous avez validé votre (vos) inscription, vous arrivez sur I’écran final :

L]
AGEMNDA E5SPACE MEMBRES = | MON COMPTE

Inscription confirmée !

Un email de confirmation a été envové a l'adresse "uravfidf@gmail.com”.

Etre Responsable de Formation Local (8 et 15 mars) RETOUR A LA PAGE D INSCRIDTION

Wotre demande d'inscription wa &tre transmise au bureau natienal.
Merci d'attendre la confirmation de |a tenue de cette formation avant de procéder au réglement.
Christiane

Hom LEGRAND Prix 20,00 € Prestation(sjdhérent IDF

Avant de fermer la page, pensez a vous déconnecter en cliquant tout en bas sur « Déconnexion »

Si vous rencontrez le moindre probleme, n’hésitez pas a me contacter sur tresorerie.uravfidf@gmail.com
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