ACCUEIL DES VILLES FRANCAISES

SERVICE AU NOUVEL ARRIVANT

Asniéres-sur-Seine M

PROCEDURE RGPD
Reglement général sur la protection des données

06/05/2019

Le but de cette procédure est de démontrer la conformité du traitement des données au sein de
I’ Association AVF ASNIERES

PILOTE

Le role du pilote est d’étre le référent de I'association sur la protection des données.
La personne qui assure la fonction de webmestre est désignée comme pilote.

TRAITEMENT DES DONNEES RECOLTEES

Les données détenues sont : Civilité, Prénom, Nom, Adresse, Code Postal, Ville, Email, Téléphone, et
les activités pratiquées dans I'association ainsi que la date d’arrivée dans la commune.

Ces données sont utilisées par les membres du bureau ou les responsables d’activités afin de contacter
les adhérents pour les informer sur les différentes manifestations de I’association.

Les données sont d’abord rédigées sur une fiche d’adhésion papier lors de l'inscription de I'adhérent
puis transcrites dans un tableur informatique. Le nom, prénom téléphone et adresse email sont saisis
dans un répertoire de messagerie électronique et regroupés par activités.

Les fiches papiers sont conservées trois ans, une nouvelle fiche est recréée aprés ce délai, méme si
c’est un renouvellement d’adhésion. Les anciennes fiches sont détruites.

Les données du tableur sont également effacées apreés trois ans.

Les données du répertoire de la messagerie sont conservées trois ans apres I'année de la derniére
adhésion.

Les sauvegardes de sécurité sont effectuées sur un disque dur externe conservé dans un placard sous
clef. Les données sont effacées trois ans apres la fin de la saison de la sauvegarde.

AVF-ASNIERES : RENSEIGNEMENTS ET INSCRIPTION
Centre Administratif et Social — 16, place de I'Hé6tel de Ville 92600 Asniéres
@ 0147 90 85 67 email : avfasnieres@orange.fr site : http://avf.asso.fr/fr/asnieres
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|
GESTION DU CONSENTEMENT

Lors de son inscription I'adhérent valide et signe, sur la fiche d’adhésion, les mentions statutaires dont
le texte suivant :

J'ai été informé(e) des dispositions prises dans le cadre du RGPD (Réglement Général sur la Protection
des Données) applicable au 25 mai 2018 concernant le traitement des données personnelles.
Les informations recueillies sont nécessaires pour la gestion des adhésions. Elles font [’objet d’'un
traitement informatique et sont destinées au secrétariat de notre association. En application des articles
39 et suivants de la loi du 6/01/1978 modifiée, vous bénéficiez d’un droit d’acces et de rectification des
informations vous concernant. Si vous souhaitez exercer ce droit, adressez-vous au secrétariat de notre
association.

PROTECTION DES DONNEES

Les fiches sont stockées dans un local fermant a clé.
L’acces aux outils informatiques et a la messagerie est protégé par mot de passe.
antivirus mis a jour régulierement et par un pare feux.

Il est rappelé régulierement aux responsables d’activités de mettre les destinataires de leur email en
CCl (copie Carbone Invisible) afin de ne pas divulguer les adresses email des adhérents a I’'ensemble du
groupe de 'activité.
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